附件3：
临沂职业学院继续教育基地

公需类科目网上注册、学习和网上考试的
操作流程
一、注册
1、登陆“专技天下”网站（http://www.zgzjzj.com）

2、点击“登录注册”，弹出登录注册框，点击注册，
请按照提示，详细填写您的注册信息。步骤如下：

（1）省份：请选择“山东省”；

（2）地级市：请选择“临沂市”；

（3）区县：请选择“临沂职业学院” （注意：该项内容十分重要，事关学员信息的管理和考试合格以后的《培训结业证书》的发放等问题，且此项不可更改，请高度重视，认真填报）。

（4）身份证号码与密码：身份证号码与密码用于日常学习的登录，请务必核实准确填写，且身份证号码不可更改，请谨慎。另外邮箱地址用于密码找回，请真实填写；
（5）学员职称信息请在列表中选择；

（6）学员单位信息：在单位下拉菜单中选择自己所在的单位，下拉菜单中没有的请选择其他。

待上述全部信息填写完整，认真核实后点击“注册”。进入您的学习中心界面。进入学员中心后，点击‘我的培训计划’，此页面会显示您的培训计划，如课程名称、主讲人，还可以点击‘试听’，进行十分钟的课程试听。

点击左侧菜单栏的“激活”按钮激活学习卡，将您教材中配套的学习卡的卡号跟密码准确输入进去后，点击“激活”：
二、学习
激活成功后，点击‘我的培训计划’， 
点击‘开始学习’进入学习界面，您需要勾选上需要学习的课程（注意：任选三门），点击‘激活’

激活后，您可以开始学习了。

学习窗口，可点击中间的三角形进行视频播放，我们每段视频上边都会有小标题，显示本章节内容，且在您学习的同时，可以做学习笔记，提高学习效率。

学习笔记界面：您可以在此处编辑，并随时可以保存，保存的学习笔记，在学员中心的“学习成果”中查看。

在视频学习过程中，您可以暂停或者关闭窗口，关闭窗口后，视频会自动记录您当前的进度，待您下次登录时，可继续学习。注意：为了确保学习效果，我们的视频是不可以向后拖拽，但是您看过的部分，可以回看，但只限本段落。
待您观看完全部视频后，学员中心的学习进度会到达100%，并且您可以点击“参加考试”进行考试。
三、考试
点击“参加考试”后，进入考试界面，如下图所示：
在考试的过程中，左侧的答题控制窗口会显示题型及题目总数，还有已经做完题的数量，颜色会加深，在每道题的后边会显示本题分数，请注意查看。另外左上角有本次考试的时间，请在规定时间内完成答题。
待您全部完成试题，检查完毕后，点击试卷右上角的“提交试卷”


试卷提交后，会显示您本次考试的分数。

有多次考试机会的，系统会自动记录您几次考试中，成绩最好的一次，在学习成果里查询。
四、成绩查询
如果您要查询您的考试成绩及科目情况， 点击学员中心左侧菜单栏的“学习成果” 
在点击您所要查询的年度下拉菜单，及学习类型下拉菜单，选择您的相应计划或课程
选择后，您相应的学习计划或者课程会显示，您可以具体看到学习成绩等信息。









通过考试










